Ganztagskonzept
der Grundschule Im Roten Felde
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1. Padagogisches Leitbild

Als Offene Ganztagsschule (OGS) ist der Nachmittagsbetrieb seit Jahren ein fester
Bestandteil der Grundschule im Roten Felde. Die Zahl der Schuiler*innen, die daran
teilnehmen, ist stetig gewachsen. Mehr als die Halfte der Schiiler*innen sind taglich im
Ganztag und verbringen somit einen nicht unerheblichen Teil ihrer wdchentlichen
Lebenszeit in der Schule.

Daher begreifen wir den Ganztagsbetrieb als einen festen Bestandteil des ,Lebens-
und Lernortes Offene Ganztagsgrundschule im Roten Felde®.

Die Grunduberlegungen des vorliegenden Konzeptes sind vom Kind her gedacht. Die
Fragen ,Was braucht ein Kind am Nachmittag? Was braucht es, damit sich ein Kind in
einer OGS wohlfuhlt?* stehen damit an allererster Stelle. Denn die Erflllung dieser
Fragen bildet die Basis fur erfolgreiches Lernen und Entwickeln.

Zudem mussen bei der Beantwortung dieser Fragen naturlich alle Rahmen-
bedingungen mitgedacht werden. Die Schiler*innen haben bereits einen
anstrengenden Schulvormittag hinter sich gebracht. Sie haben mdglicherweise viele
Stunden konzentriert gearbeitet, grol3e Zeitspannen im Sitzen verbracht und wurden
vielleicht viele Stunden einseitig kognitiv gefordert. Dabei belasten diese Anfor-
derungen die einzelnen Kinder unterschiedlich stark. Daraus erwachsen individuell
unterschiedliche Bedurfnisse am Nachmittag. Dies kann vom starken Wunsch nach
Ruhe, Uber den Drang nach koérperlicher Bewegung bis zum Bedurfnis nach weiterer
kognitiver Forderung reichen.

Wir mdchten das Konzept der OGS in den Grundgedanken ,eine Bildung fir den
ganzen Tag“ verankert wissen. Um die oben genannten heterogenen Bedurfnisse in
diesem Sinne zu bericksichtigen, bedarf es eines ganzheitlichen Ansatzes von
Bildung. Dieser betrachtet das Kind bzw. den Menschen in seiner Gesamtheit und
bericksichtigt seine unterschiedlichen Facetten und Fahigkeiten.

Uberdies gehen wir von dem Grundverstandnis aus, dass Bildung - und insbesondere
die in der OGS - alle Bereiche der kognitiven, sozial-emotionalen, physischen und
psychischen Entwicklung umfasst.

So breit wie dieses Verstandnis, sollte im Idealfall auch die Angebotsstruktur sein. Da
der Vormittag vornehmlich die formale Lernstruktur abdeckt, ist es uns als
Ganztagsschule besonders wichtig, den Schwerpunkt am Nachmittag auf non-
formales und informell es Lernen zu legen.

Die OGS ubernimmt im Sinne der ,Bildung flr den ganzen Tag“ an dieser Stelle auch
die Aufgabe, flr ein Gleichgewicht des ganzheitlichen Bildungsverstandnisses zu
sorgen. Somit ist das non-formale und informelle Lernen mit dem Schwerpunkt auf
kommunikatives und soziales Lernen ein Schwerpunkt der OGS.

Dieses komplementare Bildungsverstandnis der ganzen Schulgemeinschaft, in dem
sich alle Formen des Lernens ergdnzen und alle Lernorte und -angebote ihren
spezifischen Auftrag haben, macht aus der Offenen Ganztagsschule im Roten Felde
einen ganzheitlichen Lernort, an dem die Persodnlichkeitsentwicklung des Kindes
immer im Mittelpunkt steht.

Wie vorher schon skizziert, ist die logische Konsequenz daraus, dass die OGS-
Organisation vielfaltige Antworten und Mdglichkeiten bietet um die oben genannten
diversen Bedurfnisse und Bildungsziele erfiillen zu kdnnen.
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Aus diesem Grund gibt es nicht nur ,die eine Angebotsstruktur®, sondern unter-
schiedliche Angebotsstrukturen, die nebeneinander existieren und die die unter-
schiedlichen Bedurfnisse der Schiler*innen ansprechen sollen (s. 5.).

Daneben erfahrt auch das Freispiel, als eine Art Gegensatz zu angeleiteten Aktivitaten,
seine Bedeutung und ist als Qualitatszeit ebenso wertvoll wie alle anderen Bereiche
der Bildung. Uberdies finden sich auch Angebotsformen, die sich zwischen dem freien
Spiel und zielgerichteten Aktivitaten bewegen.

2. Zeitlicher Rahmen des Ganztags

Alle Schuiler*innen des 1. und 2. Jahrgangs werden im Rahmen der Verlasslichen
Grundschule (VGS) von Montag bis Freitag bis 13.00 Uhr betreut. Die
Zweitklassler*innen haben dienstags und freitags, die Dritt- und Viertklassler*innen
taglich bis 13.00 Uhr Unterricht.

Unsere Schule ist eine Offene Ganztagsschule, d. h. die Anwesenheit am Nachmittag
ist an allen Tagen freiwillig, bedarf allerdings einer vorherigen Anmeldung (s. 7. 2). Der
Ganztagsbetrieb findet von Montag bis Donnerstag ab 13.00 Uhr statt. An diesen
Tagen wird ein Mittagessen in der Schule angeboten, das je nach Jahrgang zwischen
12.15 Uhr und 13.30 Uhr beginnt (s. 3.)

Von 13.45 Uhr bis 14.30 Uhr gehen alle Kinder in ihre festen Hausaufgabengruppen
(s. 4.2).

Von 14.30 Uhr bis 15.30 Uhr finden verschiedene AuRRerunterrichtliche Ganztags-
Angebote (kurz AuGA) statt (s. 5.1 und 5.2).

Betreuung Klasse 1/2 Ganztag Klasse 1/2 Ganztag Klasse 3/4
12.15-13.00 Uhr Betreuungszeit Mittagessen und Unterricht
anschlieende
Spielzeit
13.00 — 13.45 Uhr Freie Spielzeit (evtl. Mittagessen und
kleine Angebote) anschlieBende freie
Spielzeit
13.45 - 14.30 Uhr Hausaufgabenzeit Hausaufgabenzeit
14.30 — 15.30 Uhr AuGA-Zeit AuGA-Zeit




3. Mittagessen

Damit es in der Mensa nicht zu eng und zu laut wird, gehen immer nur zwei Jahrgange
gemeinsam zum Mittagessen. Fur die Kinder der 1. und 2. Klassen beginnt die
Essenszeit um 12.15 Uhr, fir die Kinder der 3. und 4. Klassen um 13.00 Uhr. Eine
Ausnahme bildet der Dienstag: Da die Zweitklassler*innen an diesem Tag bis 13.00
Uhr Unterricht haben, gehen sie erst nach den 3. und 4. Klassen um ca. 13.20 Uhr in
die Mensa.

Die Tische in der Mensa sind mit Bestecken eingedeckt und die Kinder suchen sich
selbststandig einen Platz. Meist bleiben sie in Klassen bzw. Jahrgangen zusammen.

Das Mittagessen muss zuvor mit einem Chip-System gewahlt und gebucht werden (s.
Infoschreiben). Es kann zwischen zwei Gerichten gewéhlt werden, wenigstens ein
vegetarisches ist dabei. Schweinefleisch wird grundsatzlich nicht angeboten.

Da der Caterer nur bestelltes Essen liefert, konnen wir ohne Bestellung kein Essen
ausgeben.

Eine Anmeldung zum Mittagessen ist nur im Zusammenhang mit der Ganztags-
anmeldung maoglich.

Bringen Schuler*innen ihre eigene Verpflegung von zu Hause mit, so sollen sie diese
auch in der Mensa zeitgleich mit ihren Mitschiler*innen essen.

4. Hausaufgaben
4.1 Allgemeines Hausaufgabenkonzept

In allen Schulklassen vom 1. bis 4. Jahrgang werden an den Wochentagen Montag bis
Donnerstag Hausaufgaben erteilt.

Die rechtliche Grundlage unseres Hausaufgabenkonzeptes ist der Erlass d. MK v.
22.3.2012 - 33-82100 (SVBI. 5/2012 S.266) - VORIS 22410: ,Hausaufgaben ergédnzen
den Unterricht und unterstiitzen den Lernprozess der Schdilerinnen und Schiiler.”

Der Sinn von Hausaufgaben

Hausaufgaben unterstiitzen den Lernprozess der Schilerfsinnen und ergdnzen somit
den Unterricht. Sie dienen sowohl der Anwendung und Sicherung im Unterricht
erworbener Fertigkeiten, Kenntnisse und Methoden als auch der Vorentlastung neuer
Lerninhalte.

Das Erteilen der Hausaufgaben

Beim Erteilen der Hausaufgaben findet das Alter und die Belastbarkeit der
Schuler*innen Bericksichtigung. Durch eine differenzierte Aufgabenstellung kann dies
in Einzelfallen gewébhrleistet sein. Der zeitliche Aufwand zur Erledigung der Aufgaben
sollte folgende Richtwerte nicht Uberschreiten:

Jahrgangsstufe 1 und 2: 20 Minuten
Jahrgangsstufe 3 und 4: 30 Minuten




An den Wochenenden, d. h. von Freitag auf Montag werden keine Hausaufgaben
erteilt. In den Ferienzeiten ist es untersagt, Aufgaben zu erteilen mit Ausnahme der
Aufgabe einer Lektire flr den Deutschunterricht.

Die Aufgaben der Schiler*innen

Die Schilerfsinnen sind dafur verantwortlich, die Aufgaben nach Vorgabe
ordnungsgemald in das Hausaufgabenheft zu schreiben. Sie missen ihr bendtigtes
Arbeitsmaterial im Ranzen dabeihaben. Die Hausaufgaben sind so anzufertigen, dass
sowohl Form als auch Inhalt in Ordnung sind. Sie werden von den Schuler*innen
selbststandig und volistandig erledigt — entweder nach Unterrichtsschluss am
Nachmittag zu Hause oder im Rahmen des Ganztags in der entsprechenden
Hausaufgabenzeit.

Die Aufgaben der Lehrer*innen

Hausaufgaben sind in den Unterricht eingebunden und so gestellt, dass die
Schiler*innen sie selbststandig erledigen konnen. Die Lehrkraft schreibt die
Hausaufgaben an die Tafel und gibt gentigend Zeit zum Abschreiben in das dafir
vorgesehene Hausaufgabenheft. Im 1. Schuljahr missen sich die Kinder ihre
Hausaufgaben merken, was Teil des Konzeptes ist. In der Regel gibt es eine gréRere
oder zwei kleinere Aufgaben in Mathe und Deutsch auf. Einige Kolleg*innen haben
sich fur folgendes Modell entschieden: Montag und Mittwoch Mathe-Hausaufgaben,
Dienstag und Donnerstag Deutsch-Hausaufgaben. Zusatzlich ist auf dem
entsprechenden Arbeitsblatt, Heft oder Buch ein Hausaufgaben-Haus von den
Schiler*innen notiert worden. Die Lehrkraft erlautert die Hausaufgaben. Die
Hausaufgaben werden durch die Lehrkraft regelmaRig kontrolliert bzw. individuell
gewdrdigt. Es kann mdglich sein, dass nicht immer eine tagliche Kontrolle erfolgt. Die
Lehrkraft entscheidet eigenverantwortlich Uber die Form der Hausaufgabenkontrolle.
Nicht erbrachte oder unzureichende Hausaufgaben werden von der Lehrkraft
schriftlich festgehalten. Der*die Schiler*in muss die Hausaufgaben am nachsten Tag
vollstandig vorzeigen. Vergisst ein*e Schiler*in mehrfach die Hausaufgaben, werden
die Eltern informiert. Aul3erdem beeinflussen haufige Versaumnisse die Bewertung
des Arbeitsverhaltens. Inhaltlich werden Hausaufgaben jedoch grundsatzlich nicht
benotet.

Die Aufgaben der Erziehungsberechtigten

Hausaufgaben geben den Erziehungsberechtigten einen guten Einblick in schulische
Inhalte, vor allem aber in das Lernverhalten ihres Kindes. Die Erziehungsberechtigten
sollten die Méglichkeit nutzen, taglich in das Hausaufgabenheft zu sehen und sich die
Hausaufgaben hinsichtlich der Vollstandigkeit zeigen zu lassen. Bei mundlichen
Hausaufgaben, wie z. B. Kopfrechenaufgaben, lesen und auswendig lernen, unter-
stutzen die Erziehungsberechtigten ihre Kinder. Falls ein Kind regelm&Rig langer als
die dafir vorgesehene Zeit fur die Hausaufgaben bendtigt, informieren die
Erziehungsberechtigten die jeweilige Lehrkraft. Au3erdem achten sie auf Ordnung im
Schulranzen und die Vollstandigkeit der Arbeitsmaterialien.

Fazit

Hausaufgaben sind eine selbstverstandliche Pflichtibung. Die Motivation der
Schiler*innen wird gefordert, indem ihre Leistung gewdrdigt wird und sie
Erfolgserlebnisse durch den zusatzlichen Lernprozess erfahren. Das gemeinsame
Anschauen der Hausaufgaben zu Hause mit den Eltern ermdglicht nicht nur ein kurzes
Gesprach tber schulische Inhalte, sondern verschafft neben dem Uberblick tber
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Gelerntes und Lernverhalten auch die Moéglichkeit, das schulische Arbeiten des Kindes
zu wurdigen und wertzuschéatzen.

4.2 Hausaufgabenkonzept am Nachmittag

LAn Ganztagsschulen ist den Schiilerinnen und Schiilern umfassend Gelegenheit zu
geben, Hausaufgaben im Rahmen der von der Schule vorgehaltenen Arbeits- und
Ubungsstunden bereits in der Schule zu erledigen.” Erlass RAErl. d. MK v. 22.3.2012
- 33-82100 (SVBI. 5/2012 S.266) - VORIS 22410.

Unser schulinternes, oben angefiihrtes Hausaufgabenkonzept gilt auch fur den Ganz-
tagsbereich.

Unsere mehrjahrige Erfahrung als OGS hat gezeigt, dass das Hausaufgaben-Modell
nicht immer den individuellen Lerngewohnheiten aller Kinder gerecht wird. Mit festen
Hausaufgabengruppen wollen wir die Bedirfnisse der Kinder nach Zeit, Ruhe und
einem Orientierungsrahmen unterstutzen.

Zeitlicher und raumlicher Organisationsrahmen

Nach dem Mittagessen in der Mensa und anschlieBender freier Spielzeit auf dem
Pausenhof findet eine feste Hausaufgabenzeit fur alle Schiler*innen der Jahrgange 1
bis 4 in der Zeit von 13:45-14:30 Uhr statt. Jede*r Schiler*in ist einer festen
Hausaufgabengruppe in einem Klassenraum zugeordnet. Die Gruppe besteht aus
Mitschiler*innen der eigenen sowie ggf. einer weiteren Parallelklasse. Die
Betreuungskrafte wechseln je nach Einsatzplan, wobei besonders im 1. Jahrgang auf
personelle Kontinuitat geachtet wird.

Wahrend der gesamten Hausaufgabenzeit ist immer eine Aufsichtsperson auf dem
Schulhof, sodass Kinder, die fertig sind, schnell und leise auf den Schulhof gehen
kbnnen, um ein Weiterarbeiten in ruhiger Lernatmosphéare fur die anderen
Schuler*innen zu gewébhrleisten.

In der Regel sollen alle Hausaufgaben von den Schiler*innen in der vorgesehenen
Zeit angefertigt werden, sodass keine Aufgaben mehr zu Hause erledigt werden
mussen.
Das gilt allerdings nicht fir folgende Aufgaben:
e Vorbereitung auf eine Klassenarbeit oder Lernzielkontrolle der Jahrgange 3 und
4

e regelmafiges Lesen im hauslichen Bereich
e vertiefendes Lernen des Kopfrechnens
e Auswendiglernen von Gedichten, Vokabeln o. A.

Falls Schuler*innen ihre Zeit in der Hausaufgabenbetreuung nicht effektiv nutzen und
dadurch ihre Aufgaben nicht schaffen, missen die Aufgaben jedoch zu Hause
nachgearbeitet werden. Bei den Schuiler*innen der 1. und 2. Klassen schreibt die
Betreuungsperson oftmals eine Notiz an die Eltern und erlautert ggf. den Grund,
warum die Aufgaben nicht vollstandig bearbeitet worden sind. Alle anderen
Schuler*innen muissen selbststandig fur die Fertigstellung ihrer Aufgaben Sorge
tragen.



Die Hausaufgabenzeit im Ganztag wird nach einem festen Einsatzplan von
Padagogischen Mitarbeiter*sinnen, Lehrer*innen, Kooperationspartner*innen und
ehrenamtlichen Mitarbeiter*innen betreut.

Aufgaben der Schiler*innen

Die Schiuler*innen gehen punktlich zu Beginn der Hausaufgabenzeit mit ihrem Ranzen
in den entsprechenden Klassenraum. Fur die Schiler*innen, die nicht zu Hause,
sondern im Rahmen des Ganztags ihre Hausaufgaben machen, gelten dieselben
Regeln: Die Aufgaben mussen ins Hausaufgabenheft geschrieben und das bendtigte
Arbeitsmaterial im Schulranzen sein, sodass direkt mit dem Arbeiten begonnen
werden kann. Die Hausaufgaben werden von den Schuler*innen mdglichst selbst-
standig und vollstandig erledigt.

In Selbstverantwortung und in Rucksichthahme auf die anderen achtet wahrend der
gesamten Hausaufgabenzeit jede*r auf eine ruhige Arbeitsatmosphare und
konzentriertes Arbeiten. Den Anweisungen der Betreuungskréafte ist Folge zu leisten.

Aufgaben der Betreuungskraft wahrend der Hausaufgabenzeit

Die Betreuungskraft schafft den Ordnungsrahmen wahrend der Hausaufgabenzeit. Sie
Uberpruft die Anwesenheit der zu ihrer Hausaufgabengruppe gehérigen Kinder anhand
einer Liste. Wahrend der Hausaufgabenzeit ist es leise im Raum, so dass alle
Schiler*innen konzentriert arbeiten koénnen. Die Betreuungskraft leitet die
Schiler*innen zum selbststéandigen Erledigen der Hausaufgaben an. Sie achtet auf
einen ruhigen, geordneten Arbeitsplatz, unterstitzt ggf. bei der Organisation und gibt
bei Bedarf Hilfestellungen. Eine individuelle 1:1 Betreuung einzelner Kinder ist nicht
mdoglich. Die Schiler*innen sollen in der Lage sein, ihre Aufgaben selbststandig zu
bearbeiten. Bei Schwierigkeiten informiert die Betreuungskraft die entsprechende
Klassenlehrkraft. Ggf. schreibt sie auch eine Notiz fir die Eltern unter die ent-
sprechende Hausaufgabe.

Die Schulerfinnen nehmen alle Hausaufgaben sowie das Hausaufgabenheft im
Ranzen mit nach Hause und lassen die entsprechenden Arbeitsmaterialien nicht in
ihrem Fach in der Schule. So haben die Eltern die Mdglichkeit, einen Einblick in die
schulischen Inhalte zu erlangen und die Arbeit ihrer Kinder zu wirdigen.

Aufgaben der Erziehungsberechtigten

Erziehungsberechtigte halten ihre Kinder dazu an, die Hausaufgabenzeit in der Schule
angemessen zu nutzen und lassen sich die Hausaufgaben zeigen. Die Anfertigung
sollte auf Vollstandigkeit kontrolliert werden. Bei miundlichen Hausaufgaben wie z. B.
beim Lesen, Kopfrechen und Auswendiglernen unterstitzen die Erziehungs-
berechtigten ihre Kinder. Sie sind dartber informiert, dass diese Aufgaben sowie die
Vorbereitung auf Lernzielkontrollen im Rahmen des Ganztagskonzepts nicht wahrend
der Hausaufgabenzeit vorgesehen sind.

Fazit

Die Hausaufgabenzeit ist keine Foérder- bzw. Nachhilfestunde. Die Schiler*innen
sollen in dieser Zeit lernen ihre Hausaufgaben zunehmend alleine zu organisieren und
anzufertigen. Langfristig muss die Qualitdt der Hausaufgaben gesichert sein. Daflr
spielen die Mitverantwortung und Mitarbeit der Erziehungsberechtigten nicht nur eine
wichtige Rolle, sondern sind unerlasslich. Um schulische Lernprozesse zu begleiten
und zu unterstutzen, brauchen Eltern einen Einblick in Inhalte und das Lernverhalten
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ihres Kindes. Diese Mdglichkeit bietet das regelmaRige Anschauen der Hausaufgaben,
das Gesprach mit dem Kind dariiber und die damit einhergehende Wertschatzung
schulischen Arbeitens.

5. AulRerunterrichtliche Angebote (AuGA) im Ganztag

Nach den Hausaufgaben, in der Zeit von 14.30 Uhr bis 15.30 Uhr, kdnnen die
Schiler*innen zwischen verschiedenen Auf3erunterrichtlichen Ganztags-Angeboten
(AuGA) wahlen. Die Angebote unterscheiden sich nicht nur inhaltlich, sondern auch im
zeitichen Rahmen. Art und Umfang der AuGA werden von der jeweiligen
Betreuungsperson festgelegt. Die Schiler*innen wahlen die gewinschte
Angebotsformen freiwillig, selbststandig und gemafl ihren Bedirfnissen und
Interessen.

5.1 Fest gewahlte Angebotsformen

Einige AuGA im Ganztag werden von den Schuler*innen verbindlich gewahlt. Sie
werden je nach Bedarf, Interesse und personellen Ressourcen an moglichst vielen
Tagen der Woche angeboten.

5.1.1 Halbjahrliche AuGA

Halbjahrliche AUGA sind Angebote, die auf die Dauer eines Schulhalbjahres ausgelegt
sind, weil die Inhalte einen gréf3eren zeitlichen Rahmen fir die Entwicklung bzw.
Erarbeitung benétigen (z. B. Chor, Orchester). Ein solches Angebot wird von den
Schiler*innen zu Beginn des Halbjahres in der Schule gewéhlt, nachdem ihnen die
Inhalte vor Ort kurz vorgestellt und erlautert wurden. Die Wahl ist verbindlich und setzt
die Bereitschaft zu regelmaRiger Teilnahme im gesamten Zeitraum voraus.

5.1.2 Vierteljahrliche AuGA

Vierteljahrliche AuGA erstrecken sich tUber einen Zeitraum von mehreren Wochen. In
der Regel sind das die Abschnitte zwischen den Ferien, also bspw. zwischen den
Sommer- und den Herbstferien oder den Weihnachts- und den Osterferien. Diese
Angebotsform ermdglicht eine vertiefte Beschéaftigung mit den Inhalten und bietet
gleichzeitig sowohl den Schiler*innen als auch den Betreuerinnen mehr
Abwechslung. Vierteljahrliche AuGA werden ebenfalls von den Schiler*innen zu
Beginn des Angebotszeitraums in der Schule gewéahlt, nachdem ihnen die Inhalte vor
Ort kurz vorgestellt und erlautert wurden. Die Wahl ist verbindlich und setzt die
Bereitschaft zu regelmafRiger Teilnahme im gesamten Zeitraum voraus.

5.2 Freie Angebotsformen

Freie AuGA werden taglich angeboten und erméglichen sowohl den Schuler*innen als
auch den Betreuer*innen einen hohen Grad an Spontanitat und Flexibilitét.



5.2.1 Kurzprojekte

Kurzprojekte sind zeitlich noch kirzer gefasst. Die Dauer kann zwischen zwei und ca.
vier Wochen betragen und wird von den Betreuer*innen festgelegt. Kurzprojekte
werden am Starttag an der OGS-Tafel (s. 5.2) inhaltlich und mit der Angabe des
zeitichen Rahmens vorgestellt und kénnen von den Schilerinnen spontan
ausgewahlt werden.

5.2.2 Tagesangebote

Diese AuGA-Form beschréankt sich auf den aktuellen Tag und die verfigbare einzelne
Zeitstunde. Tagesangebote kénnen sowohl eine einmalige gemeinsame Aktivitat sein
(z. B. Gesellschaftsspiele spielen, basteln, Traumreise, Sportstunde) als auch ein Ort,
an dem die Schuler*innen sich in dem Zeitraum aufhalten kénnen (Bucherei, Schulhof,
Kapplaecke). Sie werden tagesaktuell an der OGS-Tafel prasentiert (s. 5.3) und von
den Schiler*innen spontan ausgewahlt. Durch die Tagesangebote wird eine grol3e
Vielfalt an Wahlmoglichkeiten erreicht. Die Kinder konnen sich frei nach ihren
momentanen Bedurfnissen zwischen anregenden oder entspannenden, begleiteten
oder freien Beschaftigungen entscheiden.

5.2.3 ,ALO* — Tag (AulRerschulische Lernorte — Tag)

An mindestens einem Tag im Monat gibt es die Moglichkeit ein Tagesangebot
aulRerhalb des Schulgelandes (z. B. ein Museumsbesuch oder ein Ausflug in den
Wald) zu wéhlen. Im Laufe des Jahres werden alle vier Wochentage beriicksichtigt,
sodass alle Schiler*innen unabhéngig von ihren gewahlten Betreuungstagen die
Maglichkeit zur Teilnahme bekommen. An ALO-Tagen werden in Absprache mit den
Klassen- und Fachlehrkraften keine Hausaufgaben erteilt, damit der Zeitraum nach
dem Mittagessen bis zum OGS-Schluss voll ausgeschopft werden kann.

5.2.4 Freispiel

Nach dem Mittagessen bis zum Beginn der Hausaufgabenphase sowie in der AuGA-
Zeit besteht fur alle Schiler*innen der Raum zum freien Spielen. Die betreuten
Aktivitaten im Ganztag sind stets freiwillig, d. h. jedes Kind darf in dieser Zeit
entscheiden, ob es sich einem angeleiteten Angebot anschliel3t oder ob es auf dem
Schulhof bzw. im Schulgebaude eigenen Spielideen nachgeht. Aus padagogischer
und psychologischer Sicht ist das freie Spiel ein auRerst wichtiger Baustein der
kindlichen Entwicklung. Es erfahrt somit eine grof3e Wertschatzung von Seiten der
Schule und erhalt entsprechend den bendtigten Raum im Ganztagsbetrieb.

Die Schuler*innen haben auch in Freispiel-Phasen grundsatzlich eine Ansprechperson
in ihrer Nahe (s. 6.), sodass sie zwar eigenverantwortlich und zurtickgezogen spielen
kénnen, jedoch bei Bedarf die Hilfe und Gesellschaft von Erwachsenen finden.

5.3 Klicksystem und WahImaoglichkeiten

Sofern die Kinder nicht in einem festen AUGA angemeldet sind, kdnnen sie jeden Tag
nach den Hausaufgaben ein freies Angebot aussuchen (s. 5.2). Damit die Betreuungs-
krafte wissen, welches Kind sich wo aufhalt, wird das sogenannte Klick-System
genutzt.



Im Eingangsbereich hangt eine grol3e Tafel, auf der die wahlbaren Tagesangebote
und Kurzprojekte bzw. die Orte, an denen die Schuiler*innen sich aufhalten kénnen,
angezeigt werden. Fir jedes Kind, das im Ganztag angemeldet ist, gibt es einen
Namensmagneten. Diesen Magneten klickt das Kind direkt nach dem Mittagessen
(spatestens jedoch zu Beginn der Angebotszeit um 14.30 Uhr) an ein Angebot bzw.
an einen Aufenthaltsort. So ist fir alle ersichtlich, wo es in diesem Zeitraum anzufinden
ist. Sollte das Kind innerhalb der Angebotszeit den Ort wechseln und beispielsweise
eine Bastelgruppe verlassen um auf dem Schulhof frei zu spielen, dann wird es dazu
angehalten, seinen Magneten entsprechend ,umzuklicken®.

Das Klicken soll mdglichst selbststandig erfolgen. Natirlich bekommen die
Schiler*innen, wenn nétig, Hilfe (Mitarbeiter*in als ,Aufsicht an der Tafel?) und
werden immer wieder daran erinnert, besonders zu Beginn des Schuljahres. Aber
langfristig soll das Klicken des eigenen Magneten selbstverstandliche Routine im
Ganztagsablauf sein.

6. Aufsicht

Die Aufsicht auf dem Schulhof spielt eine zentrale und bedeutende Rolle im
Ganztagsbetrieb. Sie sorgt dafir, dass sich die Kinder besonders auch im freieren
Nachmittagsschulbetrieb sicher und wohlbehalten fiihlen kénnen.

Die Aufsichtsperson gewahrleistet dies dadurch, indem sie eine prasente Anlaufstelle
fur die Kinder auf dem Schulhof ist. Sie ist fir die Kinder da, hort ihnen bei Bedarf zu,
trostet, ist Gesprachspartner*in fur die Kinder und steht ihnen bei Konflikten zur Seite.
Sie bietet bei freien Kapazitaten evtl. zusatzliche Spielmdglichkeiten an.

In der eigentlichen Aufsichtsfunktion kann sie naturlich nicht Gberall zur gleichen Zeit
sein, darum gilt: Die Kinder sollen sich beaufsichtigt fuhlen. Diese Aufsichtsfunktion ist
bis 15.30 Uhr zu gewahrleisten. Bei den Aufsichtswechseln im Laufe des Nachmittags
tauschen sich die jeweils abgebenden und Gbernehmenden Mitarbeiter*sinnen tber
evtl. Vorkommnisse aus.

Der Ganztagsbetrieb bietet den Kindern somit die padagogisch wertvolle Mdglichkeit,
in verschiedenen Zeitphasen des Nachmittags drauf3en frei spielen zu kébnnen und
gleichzeitig jederzeit eine*n Erwachsene*n in der Nahe zu wissen.

7. Ganztagskoordination

Im Schuljahr 2019/2020 wurden an allen stadtischen Ganztagsschulen in Lineburg
Ganztagskoordinationsstellen geschaffen. Auch unsere OGS hat seitdem eine
Ganztagskoordinatorin. |hre Aufgabe ist es, fiur einen reibungslosen Ablauf des
Ganztag-Bereichs zu sorgen und die Schnittstelle aller am Ganztag Beteiligten zu
bilden. Sie steht stets im engen Kontakt mit der Schulleitung.
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7.1 Tatigkeitsbereich der Ganztagskoordinatorin
Organisation des OGS-Bereichs

e Erstellung und Aktualisierung der Anmelde- und Ummeldeformulare

e Fuhrung der aktuellen Schilerliste mit Einteilung der einzelnen
Hausaufgabengruppen

Organisation und Einteilung der AuGA

Kontakt zu den Eltern der OGS-Schuler*innen

Verwaltung der OGS-Gelder

Koordination des Ganztagsteams, Dienstplanung

Dienstbesprechungen mit den Padagogischen Mitarbeiter*innen und allen im
OGS-Betrieb tatigen Lehrkraften

Ansprechpartnerin fur alle Mitarbeiter*innen, Kinder in Belangen des Ganztags
e Sicherstellung des Informationsflusses zwischen allen Beteiligten

e Organisation des Chipsystems

Netzwerkarbeit

e Kontakt zu den Kooperationspartner*innen, Vereinbarungen tber neue AuGA

e Teilnahme an den Dienstbesprechungen der Lehrkrafte

e Kontakt zu den Lehrkraften (Rickmeldung von Verhalten der Schiler*innen im
Ganztag, Absprache tUber Angebote im Ganztag etc.)

e Kontakt zum Caterer (Gesprache Uber Verbesserung der Qualitat des
Mittagessens etc.)

7.2 Anmeldung und Teilnahmepflicht

Die Anmeldung fur die Ganztagsbetreuung erfolgt immer zum Halbjahresbeginn. Die
Formulare werden von der Ganztagskoordinatorin an alle Schiler*innen ausgeteilt. Es
besteht die Moglichkeit, sein Kind ganz flexibel an einem oder bis zu vier Tagen im
Ganztag anzumelden. Eine Anmeldung “zwischendurch” ist im Ausnahmefall mdglich.
Dies kann ein Zuzug sein oder veranderte Arbeitszeiten der Eltern.

Die Anmeldung fur den Ganztag ist verbindlich! Eine tageweise Abmeldung ist nur
aus folgenden Grunden mdglich: Arzttermin, Logop&adietermin (oder &hnliche
therapeutische MalRnahmen), Kindergeburtstag (eigener oder Einladung dazu). Um
die Organisationsstruktur nicht zu stdren, ist es an solchen Tagen unbedingt
notwendig, die Schiler*innen entweder um 11.45 Uhr oder um 13.00 Uhr abzuholen.

Die Abmeldung vom Ganztag muss mindestens einen Tag vorher schriftlich und mit
Angabe des Grundes bei der Ganztagskoordinatorin erfolgen.

7.3 Anmeldung der neuen Erstklassler*innen

Aus padagogischen Grinden ist die Anmeldung der Neuankdbmmlinge an unserer
Schule erst 3 Wochen nach Schulbeginn mdglich. Die Kinder sollen in den ersten
Wochen Zeit haben um anzukommen und sich in ihrer neuen Schule zurechtzufinden.

Wenn es Eltern Gberhaupt nicht moglich ist, ihr Kind in den ersten Wochen nach der
Einschulung betreuen zu kénnen, wird eine Betreuungsgruppe im Ganztag einge-
richtet.
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8. Das Ganztagsteam

Die Schuler*innen werden jeden Tag von einem engagierten Team durch den Ganztag
begleitet, welches sich aus Lehrer*innen und Padagogischen Mitarbeiter*innen
zusammensetzt. Durch den hohen Anteil an Lehr- und Vertretungskréften, die auch im
Vormittag prasent sind, kann und soll fir die Kinder eine gute Kontinuitat im Schultag
gewahrleistet werden.

Das Ganztagsteam bietet eine grol3e Vielfalt an beruflichen Hintergriinden,
Lebensalter, padagogischer und aul3erpadagogischer Erfahrungen und
Personlichkeiten. Eben diese Vielfalt wird als wertvoll und bereichernd fir die
Zusammenarbeit und besonders auch fir die Betreuung und Begleitung der Kinder
erachtet. Gerahmt wird die Verschiedenheit aller Mitarbeiter*innen durch eine
gemeinsame padagogische Grundhaltung (s. 1).

Um den Zusammenhalt und den Austausch im Team zu gewahrleisten, werden
regelmanig Dienstbesprechungen abgehalten. Alle wichtigen Informationen werden
grundsatzlich auch an die Lehrer*innen weitergegeben, die nur vormittags tatig sind.
Denn auch, wenn nicht alle Schiler*innen und Lehrer*innen den vollen Ganztag
erleben und begleiten, verstehen wir den Vor- und den Nachmittag an unserer offenen
Ganztagsschule als Einheit.

8.1 Neue Mitarbeiter*innen

Mitarbeiter*innen, die neu ins Ganztagsteam kommen, werden von der
Ganztagskoordinatorin mit allen wichtigen Informationen versorgt. Sie bespricht mit
ihnen die Arbeitszeiten, Ablaufe und Regeln und macht sie mit dem Schulgebaude
sowie mit unserer padagogischen Grundhaltung vertraut.

Sofern zeitlich mdglich, sollten neue Mitarbeiter*innen die Gelegenheit bekommen, vor
dem Arbeitsbeginn einen Tag zu hospitieren, um den Ablauf des Ganztags in Ruhe
kennenzulernen.

Bei Fragen oder Problemen stehen sowohl die Ganztagskoordinatorin als auch das
restliche Team jederzeit zur Verfigung.

8.2 Materielle und finanzielle Ressourcen

Im OGS-Raum befindet sich eine gro3e Sammlung an Materialien fir den
Ganztagsbereich, wie zum Beispiel Gesellschafts- und Bewegungsspiele,
Bastelmaterial, Picknickdecken, Malkreide und vieles mehr. Die Mitarbeiter*innen
durfen alle dort vorhandenen Materialien flr ihre Angebote nutzen. Jede*r tragt daflr
Sorge, dass alles pfleglich behandelt wird und der Raum ordentlich bleibt. Ebenso
werden die Kinder stets dazu angehalten, achtsam mit allen Dingen umzugehen.

Die Nachbestellung von Verbrauchsmaterialien und die Abfrage von
Anschaffungswiinschen der Mitarbeiter*innen erfolgt durch die Ganztagskoordinatorin.
Grundsatzlich kénnen die Mitarbeitersinnen auch jederzeit selbststandig Dinge
anschaffen, die fir den Ganztag als nutzlich und erforderlich erachtet werden. Dies
sollte vorher mit der Ganztagskoordinatorin abgesprochen werden.
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Auch direkte finanzielle Ressourcen stehen den Mitarbeiter*innen zur Verfligung,
beispielsweise, wenn Kosten fir Ausflige anfallen. Diese Ressourcen werden
ebenfalls in Absprache mit der Ganztagskoordinatorin freigegeben. Werden Betrage
ausgelegt, erhalten die Mitarbeiter*innen auf Vorlage eines entsprechenden
Nachweises zeitnah eine Erstattung.

9. Kommunikationsstrukturen im Ganztag

Da die Ganztags-Schiler*innen im Verlaufe des Schultages nicht immer durchgehend
von denselben Personen begleitet werden, sind eine gelingende Kommunikation und
ein guter Informationsfluss innerhalb der Schule sowie zwischen Schule und
Erziehungsberechtigten von groBer Bedeutung. Hierbei GUbernimmt die
Ganztagskoordinatorin eine tragende Rolle.

Direkte, offene und achtsame Kommunikation verstehen wir als Grundlage fur ein
gutes Miteinander.

9.1 Kommunikation zwischen Vor- und Nachmittagspersonal

Die Betreuungskrafte des Ganztagsbereichs erleben die Schiler*innen in anderen
Strukturen als die Lehrkrafte am Vormittag. Sollte ein*e Mitarbeiter*in im Ganztag
Auffalligkeiten bemerken, so sucht er*sie den Austausch mit der jeweiligen
Klassenlehrkraft des Kindes bzw. der Kinder. Auffalligkeiten kénnen z. B. haufige
Schwierigkeiten beim Anfertigen der Hausaufgaben, groRRere Streitereien, grobe
Regelverletzungen, wiederholter Ausschluss durch Mitschuler*innen, anhaltende
Anzeichen von Stress usw. sein. Aber auch positive Aspekte kénnen und sollten
mitgeteilt werden, wie etwa hohes Engagement, Begeisterung fir bestimmte
Aktivitaten oder besondere Fahigkeiten, die im Schulunterricht evtl. nicht so sehr zur
Geltung kommen.

Die Kommunikation zwischen Betreuungs- und Lehrkraften erfolgt zeitnah mundlich
(personlich, telefonisch) oder schriftlich (Notiz im Fach oder Klassenbuch, E-Malil). Ziel
des Austauschs ist es, einen umfanglichen Blick auf das einzelne Kind zu ermdglichen,
es in seiner Entwicklung zu unterstitzen und ggf. helfende bzw. regulierende
Malinahmen einzuleiten.

Des Weiteren finden regelmé&fRig Dienstbesprechungen in verschiedenen
Zusammensetzungen statt: zu Beginn des Schuljahres fur das gesamte Kollegium der
Schule und im Verlauf des Schuljahres einerseits fur die Lehrkrafte und andererseits
fur das Ganztagsteam. Die Ganztagskoordinatorin nimmt an allen Dienstbe-
sprechungen teil und sorgt zusammen mit der Schulleitung dafir, dass wichtige, den
Ganztag betreffende Informationen zwischen den Gruppen weitergegeben werden.
Auch abseits der offiziellen Dienstbesprechungen ist die Ganztagskoordinatorin
jederzeit Ansprechpartnerin und Vermittlerin im Ganztagsbetrieb.

9.2 Kommunikation mit Erziehungsberechtigten

Wir verstehen die Eltern bzw. Erziehungsberechtigen als die wichtigsten Menschen
und Bezugspersonen im Leben der Kinder, die wesentlich dazu beitragen, dass diese
sich wohlfihlen und erfolgreich sein kénnen. Deshalb liegen uns eine partner-
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schaftliche Zusammenarbeit und offene Kommunikationswege mit ihnen sehr am
Herzen.

Besteht in gewichtigen padagogischen Angelegenheiten Gesprachsbedarf mit den
Erziehungsberechtigten eines Kindes, so Ubernimmt in der Regel die Klassenlehrkraft
diese Aufgabe. Sie sollte umfanglich Gber die entsprechenden Vorkommnisse im
Ganztag informiert sein (s. 9.1) und in ihrer Rolle als Hauptbezugsperson des Kindes
den Austausch mit den Erziehungsberechtigten suchen. In kleineren Angelegenheiten
und je nach Absprache nimmt auch die Ganztagskoordinatorin Kontakt auf.

In allen organisatorischen Angelegenheiten (z. B. wiederholte Versaumnisse bei der
Essensbestellung, Verlust des Essenchips) tbernimmt grundsatzlich die Ganztags-
koordinatorin die Kommunikation mit den Erziehungsberechtigten. Sie steht dartber
hinaus in kontinuierlichem Austausch mit allen am Ganztag beteiligten Personen und
leitet bzw. fordert den Informationsfluss innerhalb der Schule sowie zwischen Schule
und Elternhaus.

Besteht Gesprachsbedarf seitens der Erziehungsberechtigten, so wenden sich diese
umgekehrt entsprechend mit spezifisch-padagogischen bzw. das eigene Kind be-
treffende Fragen an die Klassenlehrkraft oder an die Ganztagskoordinatorin. Bei
allgemeinen bzw. organisatorischen Fragen sollte jedoch immer die Ganztags-
koordinatorin kontaktiert werden.

10. Partizipation

Partizipation wird an unserer Schule als grundsatzliches menschliches Bedurfnis und
in der Folge als wichtiger Bildungsaspekt verstanden. Im gesamten Schulalltag soll es
fur die Kinder ausreichend Mdglichkeiten geben, sich mit den eigenen Winschen,
Meinungen und Interessen einzubringen und das Schulleben mitzugestalten. Die
Realisierung echter Teilhabe ist dabei keinesfalls ein bereits erflllter Zustand, sondern
ein fortlaufender Prozess, dem die OGS sich verschrieben hat.

Im Ganztagsbetrieb wird der Aspekt der Partizipation gelebt, indem die Kinder eigene
Winsche und Vorschlage zu Angeboten am Nachmittag einbringen kénnen. Das
erfolgt einerseits im regelmaflig tagenden Schiler*innenparlament, in dem die
Klassensprecher*innen Anregungen aus ihren Klassen platzieren kénnen, und
andererseits Uber die direkte Kommunikation mit der Ganztagskoordinatorin. Die
Kinder konnen diese jederzeit personlich ansprechen oder alternativ ihre Wiinsche und
Anliegen aufschreiben und sie ihr Uber den Briefkasten an ihrem Biro zukommen
lassen.

Auch innerhalb der stattfindenden AuGA wird Partizipation ermdoglicht. Viele
Betreuungskrafte Ubertragen den Schiler*innen je nach Ermessen kleinere oder
grolRere Aufgaben oder Uberlassen ihnen nach Absprache sogar die gesamte
Gestaltung eines Tagesangebotes. So kdnnen sich die Kinder mit ihren Fahigkeiten
einbringen, einen eigenen Beitrag leisten und Selbstwirksamkeit erfahren.

Partizipation bezieht sich aber nicht nur auf die Kinder, sondern auf anderer Ebene

auch auf die Erziehungsberechtigten. Diese werden regelmalig tiber den OGS-Alltag

informiert, beispielsweise Gber den jahrlichen Informationselternabend und das OGS-
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Padlet. Sie sind aufl3erdem dazu eingeladen, in Absprache mit der Ganztagskoor-
dinatorin eigene AuGA anzubieten und auf diese Art mit ihren Interessen und Fahig-
keiten das OGS-Angebot zu bereichern.
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